UCHWALA Nr 184 /3825/ 20
ZARZADU WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO
w RZESZOWIE
z dnia 4 sierpnia 2020r.

w sprawie zmiany Instrukcji realizacji projektow
w osi priorytetowej X Pomoc techniczna RPO WP na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2019 r., poz. 512 ze zm.), art. 6 ust. 2 oraz
art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(tj. Dz. U. 22020 r., poz. 818),

Zarzad Wojewoddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie
uchwala, co nastepuje:

§ 1

W Instrukcji realizacji projektéw w osi priorytetowej X Pomoc techniczna RPO WP

na lata 2014-2020, przyjetej Uchwata Nr 122/2828/20 z dnia 11 lutego 2020 r.

W sprawie przyjecia zaktualizowanej Instrukgji realizaciji projektéw w osi priorytetowej

X Pomoc techniczna RPO WP na lata 2014-2020, wprowadza sie nastepujacg

zmiane:

1) Zatacznik nr 16 Instrukcji realizacji projektéw w osi priorytetowej X Pomoc
techniczna RPO WP na lata 2014-2020 otrzymuje brzmienie jak zatgcznik nr 1
do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Podkarpackiego.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr 184/3825/20

Zarzadu Wojewodztwa Podkarpackiego

w Rzeszowie

z dnia 4 sierpnia 2020r.

Zalacznik nr 16

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI PROJEKTOW NA MIEJSCU
W RAMACH X 0S| PRIORYTETOWEJ PT

dzieri miesigc rok

Beneficient (nazwa i @dres): ...................ccocooiiieiiniies e
PrOJekt (N1): ..o Fareens
TYRU PrOJEKIUL ...
Decyzja o dofinansowanie (nr): ...........ccccocoiiomiii zdnia ........ooi
Termin przeprowadzenia kontroli: od dnia .................ooooioo dodnia................... Fereen e

Ocena

kontrolujacego Uwagl

Lp. | Wyszczegéinienie Opis Tak/Nie/ kontrolujaceg
: o
Nie dotyczy

A. Kontrola na dokumentach w siedzibie jednostki kontrolowanej.

I. Dokumentacja rzeczowa

Czy dokumentacja projektu
posiadana przez beneficjenta
1. | dotyczaca rzeczowej
realizacji projektu jest
kompletna?

Czy zakres dostaw/ustug jest
2. | zgodny z decyzjg
o dofinansowanie ?

Czy podczas realizacji
projektu zaszia koniecznosé
3. | zmiany decyzji ?

/tryb wyboru Wykonawcy,
protokdt koniecznosci, aneks do




decyzji — data sporzgdzenia,
zakres zmian/

Czy nie ma miejsca
modyfikacja projektu
pociggajgca za sobg zmiane
jego charakteru w stosunku
do zatozen decyzji

o dofinansowanie (wniosku
aplikacyjnego), w tym w
zakresie wystepowania
pomocy publicznej?

Czy beneficjent posiada
dokumentacje potwierdzajgca
uczestnictwo w projekcie?

Czy beneficjent posiada
materiaty
promocyjne/informacyjne
wykorzystywane podczas
realizacji projektu?

Czy beneficjent posiada
dowody potwierdzajgce
wyhajecie
powierzchni/pomieszczen
niezbednych do realizac;ji
projektu?

Czy beneficjent posiada
dowody potwierdzajgce
wynajecie/ zakup sprzetu

i wyposazenia niezbednego
do realizacji projektu?

Czy prawidiowo realizuje sie
zobowigzania wynikajace z
informacji i promocji ?

ll. Dokumentacja dotyczaca zamoéwieri publicznych

| Czy przy udzielaniu
zamowienia beneficjent
dokonat prawidiowego
wyboru trybu postepowania
(obowigzujace w dniu
wszczecia zamowienia)?

(zapisy ustawy PZP,
Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw

w ramach EFRR, EFS oraz FS
na lata 2014-2020, wewnelrzny
regulamin okre$lajacy zasady

udzielania zaméwieri
publicznych (o] wartosci
szacunkowej
nieprzekraczajgcej 30 000
euro).

Czy prawidiowo oszacowano
warto$é zaméwienia, w tym

| W tym analiza planu zaméwieri

pod katem niedozwolonego
podziatu zamdéwienia




czy nie dokonano
Zanizenia/podziatu wartosci
zambwienia w celu
niestosowania przepiséw
ustawy PZP?

na czescifczy nie jest czescig
zamobwienia udzielonego
wczesniej.

Czy  warto$¢  zaméwienia
zostala przeliczona na euro
zgodnie z  obowigzujgcym
kursem ziotego w stosunku
do euro?

Czy nie ograniczono kregu
potencjalnych wykonawcéw?
(w tym czy zaproszenie do
sktadania ofert/wnioskow bylo
skierowane do prawidiowej
liczby wykonawcow)?

Czy dokonano wiasciwej
publikacji ogtoszenia o
zamdwieniu lub dokonano
prawidiowego upublicznienia
informacji o zaméwieniu w
zalezno$ci od trybu i wartosci
zamodwienia?

Czy udzielajgc zamowienia
ponizej kwot okreslonych

w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy PZP zastosowano
si¢ do zapis6éw zarzgdzenia
beneficjenta w sprawie
okre$lenia zasad udzielania
zaméwieri publicznych

0 wartos$ci szacunkowej
nieprzekraczajgcej 30 000
euro (obowigzujgcego w dniu
wszczecia zamoéwienia)?

W tym warunki udzialu

w postepowaniu, opis
przedmiotu zamoéwienia
i kryteria oceny ofert,
sprawozdanie ofertowe,

zawarcie umowy i jej realizacja.

Czy wszystkie osoby biorace
udziat w postepowaniu
ztozyty oswiadczenia
dotyczace niepodlegania
wylgczeniu z czynnosci w
postepowaniu o udzielenie
zamowienia?

Czy SIWZ zawiera wszystkie
elementy, zgodnie z
przepisami ustawy pzp?

Czy opis przedmiotu
zamowienia zostat
prawidiowo skonstruowany?




Czy opis przedmiotu
zamowienia zostat dokonany
w sposdb, jednoznaczny i
wyczerpujgcy, za pomoca
dostatecznie dokfadnych i
zrozumiatych okresleri
uwzgledniajgcy wszystkie
wymagania i okolicznosci
maijgce wplyw na
sporzgdzenie ofert,
nieutrudniajgcy uczciwej
konkurencji?

10.

Czy w przypadku opisu
przedmiotu zamoéwienia za
pomocg znakow towarowych,
patentéw lub pochodzenia
zostata dopuszczona
mozliwo$¢ zaoferowania
rozwigzan réwnowaznych?

11.

Czy beneficjent okreslit
wiasciwe kryteria oceny ofert
i warunki udziatu w
postepowaniu?

12

Czy beneficjent prawidtowo
weryfikowat spetnienie
warunkéw udziatu w
postepowaniu?

13.

Czy beneficjent powotat
Komisje Przetargowa (jesli
dotyczy)?

14.

Czy otwarcie ofert odbyto sie
W przepisowym terminie?

15.

Czy Beneficjent dopuscit do
udziatu w postepowaniu
oferty, ktére powinny zostaé
odrzucone lub/i wykonawca
powinien zosta¢ wykluczony?

16.

Czy dokonano wyboru
najkorzystniejszej oferty,
zgodnie z kryteriami oceny
ofert?

17.

Czy umowa z wykonawcy
zostata zawarta prawidiowo?




18.

Czy beneficjent prawidiowo
upublicznit informacje o
zawarciu umowy?

19.

Czy beneficjent posiada
prawidiowo wypetniony i
kompletny protokét z
postepowania?

20.

Czy ewentualne zmiany
umow byly dokonywane
zgodne z prawem?

21.

Czy, w przypadku udzielenia
przez beneficjenta zaméwien
dodatkowych lub
uzupetniajgcych, byly one
udzielone zgodnie z prawem?

22.

Czy zaméwione towary/ustugi
zostaly dostarczone zgodnie
z umowg, SIWZ oraz ofertg
wykonawcy?

23.

Czy w przypadku
nienalezytego wykonania
przedmiotu zamoéwienia
zostaty zastosowane sankcje
okreslone w umowie z
wykonawca?

24,

Czy zakres dostaw/ustug jest
zgodny z decyzjg
o dofinansowanie ?

25.

Czy podczas realizacii
projektu zaszta koniecznosé
zmiany decyzji ?

/tryb wyboru Wykonawcy,
protokéf koniecznosci, aneks do
decyzji — data sporzgqdzenia,
zakres zmian/

26.

Czy nie ma miejsca
modyfikacja projektu
pociagajgca za sobg zmianeg
jego charakteru w stosunku
do zatozen decyzji

o dofinansowanie (wniosku
aplikacyjnego), w tym w
zakresie wystepowania
pomocy publiczne;j?




27.

| Czy beneficjent posiada
dokumentacje potwierdzajgcg
uczestnictwo w projekcie?

28.

Czy beneficjent posiada
materiaty
promocyjne/informacyjne
wykorzystywane podczas
realizacji projektu?

29.

Czy beneficjent posiada
dowody potwierdzajgce
wynajecie
powierzchni/pomieszczen
niezbednych do realizacji
projektu?

30.

Czy beneficjent posiada
dowody potwierdzajace
wynajecie/ zakup sprzetu

i wyposazenia niezbednego
do realizacji projektu?

31.

Czy prawidiowo realizuje sie
zobowigzania wynikajace z
informaciji i promociji ?

lll. Dokumentacja finansowa

Czy dokumentacja projektu
posiadana przez beneficjenta
- dot. finansowej realizacii
projektu - jest kompletna?

Czy wspbéifinansowanie na
realizacje projektu jest
zagwarantowane? Czy
wprowadzono do budzetu
JST dotacje pochodzgce
z funduszy strukturalnych
oraz z budzetu panstwa na
wspotfinansowanie projektu
objetego kontrolg?

($rodki wiasne, decyzja

0 przyznaniu dotacji
z budzetu paristwa, promesa
przyznania dofinansowania
z funduszu krajowego,
umowa pozyczki lub kredytu
(promesa) itp. — data,
warto$¢)




Czy pfatnosci dotyczace
projektu zostaly realizowane
z wyodrebnionego dla celow
projektu rachunku
bankowego?

Czy beneficjent prowadzi
wyodrebniong ewidencje
ksiegowa projektu? Odrebny
system ksiegowy/kod
ksiegowy ewidencjonujgcy
$rodki pochodzace z
funduszy europejskich?

Czy zastosowang wiasciwg
klasyfikacje wydatkéw?

Czy poniesione wydatki
znajdujg potwierdzenie
w dokumentach ksiegowych?

Czy wydatki sg
udokumentowane
oryginatami zaptaconych
faktur lub dokumentdw o
rownowaznej wartosci
dowodowej oraz przelewami i
protokotami odbioru robét,
ktérych skany zostaty
dotaczone do wniosku o
platnosé?

Czy dowody stanowigce
podstawe wyplaty zawierajg
wymagane elementy opisu
dokumentu i podpisy oséb
uprawnionych do ich
zatwierdzenia wyptaty?

Czy poniesione wydatki sg
zgodne z RPO WP, w tym

z zasadami kwalifikowalno$ci
w ramach programu ?

10.

Czy w realizowanym
projekcie wystapity wydatki
tylko cze$ciowo odnoszace
sig¢ do wspéffinansowanych
operacji oraz okreslonych
rodzajow wydatkow, ktore
moga by¢ uznane za
kwalifikowane jedynie do
pewnych limitéw lub w
proporcji do poniesionych
kosztow?




Czy w sytuacii ich
wystagpienia zostaly one
poniesione we wiasciwej
wysokosci?

Czy sktadniki majatkowe
bedace efektem realizacji
projektu zostaty
zaewidencjonowane?

11.

Czy zachodzi przypadek
nakiadania sie pomocy
z funduszy europejskich?

12. | W szczegéInosci kontrola
krzyzowa horyzontalna
z PROW 2014 - 2020.

W szczegolnosci kontrola
horyzontalna z PO RYBY
2014 - 2020

Czy Beneficjent ma
mozliwos¢ odzyskania

13. | poniesionego kosztu podatku
VAT zwigzanego

z realizowanym projektem?

Czy wysokosé srodkéw do
refundacji zostata
pomniejszona o uzyskane
przychody/dochody?

(w przypadku kar umownych,
przychodéw incydentalnych
itp.

14.

B. Kontrola na miejscu realizacji projektu

Czy rzeczywista data
rozpoczecia realizacji
dostaw/ustug jest zgodna
Z zapisami w umowie?

Czy rzeczywista data
pierwszego prawnie
wigzgcego zobowigzania do
2. | zamowienia ruchomych
$rodkow trwatych jest zgodna
z postanowieniami decyzji

o dofinansowanie?

Czy faktyczny stan
| zaawansowania jest zgodny
| z decyzjg o dofinansowanie

w




(w tym harmonogramem
rzeczowo-finansowym)?

Czy, w przypadku
zakupionych materialéw
i urzadzen itp., istnieje
dokument ich odbioru

4. |iprzyjecia na magazyn?

(wyszczegélnic¢ materialy lub
urzgdzenia — data, Nr
dokumentu posdwiadczajacy ich
odbibr i przyjecie na magazyn,
adres magazynu)

C. Zakoriczenie projektu

Czy sporzgdzono
sprawozdanie /protokét
1. | odbioru koricowego?

-czy rzeczywista data jest
zgodna z zapisem w umowie ?

Czy dostawy/ustugi/ objete
2 | umowg o dofinansowanie
zostaly dostarczone /
wykonane?

Czy wykonawca udzielit
3 | wymaganych gwaranc;ji?

(okreslic forme gwarancji)

Czy dokumentacja zwigzana
z realizacjg projektu jest

4. | dostepna, odpowiednio
przechowywana

i archiwizowana?

Czy osiggnieto zakladane
w decyzji o dofinansowanie
(wniosku aplikacyjnym)
wskazniki produktu?

Czy projekt zostat
zrealizowany zgodnie

2 zasadami polityk
horyzontalnych UE

(opis zawarty we wniosku
aplikacyjnym):

6. |- Wptyw projektu na zasade
Zrownowazonego rozwoju?
- Wplyw projektu na zasade
rownosci szans kobiet

i mezczyzn?

- Wplyw projektu na zasade
réwnosci szans

i niedyskryminacji, w tym

Nalezy zwieZle
opisac zakres
weryfikacji na
miejscu oraz

poczynione
ustalenia




dostepnosci dla os6b z
niepetnosprawnosciami?
- Zgodnos¢ projektu

z zasadami zamoéwien
publicznych?

Czy osiggniety zostat cel
projektu?

Kontrole przeprowadzili:
Kontrola merytoryczno — techniczna (Cze$¢ ALLA I, B i C)

SPRAWDZAIJACY:

1M T NAZWISKO! ouvis et reerseecrsire et raenese i seer st sas b saeseceeeeessnensssssensnens

Stanowisko: ...... e er s e e e e e

[T [+ 113 SO

Kontrola finansowa (Cze$é A 11l)

SPRAWDZAIJACY:

Imig i NAZWISKO! ..civmreeneenrerc e veressenieses

Stanowisko:

MARSZALEK WQIFWODZTWA
AWOrtyl




